
 

 

Stellenanzeige 

Der Verein Bibliothek Ludothek Spiez sucht per 1. Februar 2025 oder nach Vereinbarung: 

Betriebsleiter:in Bibliothek Ludothek 50 – 70% 

Ihre Aufgaben: 

 Fachliche und organisatorische Leitung der Bibliothek  

 Gesamtbetriebsleitung Bibliothek und Ludothek 

 Teamleitung Bibliothek 

 Entwicklung und Umsetzung innovaƟver Bibliotheksstrategien  

 Ausleihe ca. 20 % 

 Führung und Förderung eines engagierten Teams von 13 Mitarbeitenden in Teilzeit und 
Durchführen von jährlichen Mitarbeitendengesprächen 

 OrganisaƟon und Durchführung von Teamsitzungen, Veranstaltungen und Projekten  

 Teilnahme an Vorstandssitzungen  

 Budgetplanung und -verwaltung in Zusammenarbeit mit der Kassierin und dem Vorstand 

 Zusammenarbeit mit Behörden, Schulen, anderen Bibliotheken, kulturellen Einrichtungen 
und lokalen Partnern 

 Erstellen der JahresstaƟsƟk und Jahresberichts 

Ihr Profil: 

 Ausbildung im I+D Bereich oder Sie verfügen über Berufserfahrung in einer öffentlichen 
Bibliothek und haben den ZerƟfikatskurs Bibliosuisse (ehemals Grundkurs SAB) sowie den 
Leitungskurs absolviert  

 Versierte IT-Kenntnisse und Erfahrung im Umgang mit digitalen Anwendungen, Kenntnisse 
von winmedio von Vorteil 

 Offene, umgängliche Persönlichkeit mit hoher Team- und Führungskompetenz 

 Sie sind flexibel und belastbar, haben OrganisaƟonsgeschick und Freude am Umgang mit 
Menschen 

Wir bieten: 

 Eine verantwortungsvolle FührungsposiƟon in einer modernen Bibliothek 

 Gestaltungsspielraum für innovaƟve Projekte und Ideen 

 Ein moƟviertes Team und einen zukunŌsorienƟerten Arbeitsplatz 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
Für nähere AuskünŌe steht Ihnen René Barben, Präsident, gerne zur Verfügung: 079 455 73 56 

BiƩe senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen bis am 31. Dezember 2024 elektronisch an: 
r.barben@swissonline.ch 
 
Wir freuen uns, Sie kennenzulernen. 


